F 95

Wir sind Fortuna Oiisseldorf: Deutscher Meister. OFB-Pokalsieger. Im Europapokalfinale gegen
Barcelona gespielt. Absturz in die Viertklassigkeit. Rettung durch ,Die Toten Hosen". Comeback
im Profifu3ball. Und wie geht diese aufregende Reise in Zukunft weiter? Forfuna Diisseldorf hat
ein klares Ziel vor Augen: Mit einer langfristigen Strategie mdchten wir wieder erstklassigen
FuBiball in Diisseldorf erméglichen und deutlich machen, wofiir wir als Verein stehen wollen, um
so Fortuna wieder starker in der Stadt zu verankern und zukunftsfest aufzustellen.

Wir nennen diesen Weg ,Fortuna fiir alle” (www.fortunafueralle.de) und bringen damit die
strategische Neuausrichtung von Fortuna Diisseldorf 1895 auf den Punkt. Neben freiem Eintrift
fiir FuB3ballspiele umfasst das Konzept umfangreiche Themen der Nachhaltigkeit, transparentere
und breitere Forderung des Vereinssports auBBerhalb des Profibereichs (vor allem Nachwuchs
und FrauenfuBiball) sowie gesellschaftliche Teilhabe und Partizipation. Werde Teil dieses in der
Sportwelt einzigartigen Konzepts und hilf uns mit deinen Ideen und deiner Initiative in deinem
Aufgabenbereich diesen \Weg gemeinsam mit uns zu gestalten.

Wir suchen ab sofort eine/n Mitarbeiter/in Administration (m/w/d) fiir das
Nachwuchsleistungszentrum, die/der uns als Teil unseres ambitionierten Teams bei der
Professionalisierung des Nachwuchsleistungszentrum unterstiitzt.

Mitarbeiter/in Administration (m/muwsq)

DAS SOLLTEST OU KONNEN:

Wir wertschatzen Vielfalt und begriilen daher alle Bewerbungen — unabhangig von Geschlecht,
Nationalitéf, ethnischer und sozialer Herkunff, Religion, Behinderung, Alter sowie sexueller
Orientierung und Idenfitat. Diese Voraussetzungen solltest Du jedoch erfiillen:

e Du idenfifizierst dich mit den Werten von Forfuna Dusseldorf und mif unserer strategischen
Ausrichtung "Fortuna fur alle".

e Du verfiigst im Idealfall Uber ein abgeschlossenes Bachelor-Studium mit Schwerpunkft
Betriebswirtschaftslehre, Sportékonomie oder eine vergleichbare Qualifikafion.

e Du besitzt erste Berufserfahrung in der (Sport-)Administration.

e Du bist sicher im Umgang mit Microsoft Office (PowerPoint, Word und Excel). jobs@f95.de

e Du hast sehr gute schriftliche und miindliche Kommunikationsfahigkeiten und ein
freundliches und sicheres Auftreten.

e Du verfligst liber eine ordentliche, strukturierte und nachhalfige Arbeifsweise.

e Du zeigst ein hohes Maf} an Eigeninitiative, Einsatzbereitschaft und bist ein absoluter
Teamplayer.

DAS SIND DEINE AUFGABEN:
Du arbeitest ab Tag 1 eng mit den Kollegen aus dem Nachwuchsleistungszentrum zusammen:

e Du arbeitest direkt fiir den administrafiven Leiter NLZ und bist bei der Bearbeifung vieler
Themen des Tagesgeschafts rund um die NLZ Bereiche Organisafion und Unterstiitfzung
direkt beteiligt. Darliber hinaus unterstiitzt du bei Projekten und Sonderthemen.

e Du opfimierst die administrativen Ablaufe im NLZ, wobei ein Schwerpunkt auf der internen
Kommunikation und der Implementierung von neuen Prozessen liegt.

e Du agierst als administrativer Ansprechpartner im NLZ fiir Mitarbeiter, dabei insbesondere
flir unsere vielen Minijobber, aber auch fiir externe Anspruchsgruppen und Besucher.

e Du bearbeitest selbststandig vielfaltige administrafive und organisaforische Aufgabenstel-
lungen, die sich am Tagesgeschaft und an deinen Inferessen und Starken orientieren:

o Biiroorganisafion (Koordination von Meetings, allgemeine Verwaltungstafigkeifen,
Ausstattung, Technik, Schnittstelle zu den Fachabteilungen)
o Konfrolle von eingehenden Rechnungen, Administration des Sachkostenbudget
e Du unterstiitzt bei der Koordination und Fahrtenplanung unseres Fahrdienstes.

OARAUF KANNST DU DICH FREUEN:

Bei Fortuna bist du mittendrin in der spannenden und emotionalen Welt des Nachwuchssports.
Wir nehmen deine Ideen ernst, lassen dich Verantwortung tibernehmen, Entscheidungen
treffen und bieten dir viel Gestaltungsspielraum bei deinen Aufgaben. Wir gehen offen und
wertschatzend miteinander um und stehen im Team flireinander ein. Als Mitarbeiter/in der
Administration des NLZ profitierst du bei Fortuna von verschiedenen Mitarbeiterbenefits.
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